MATERIALY DYDAKTYCZNE — PRZETWARZANIE TEKSTU

INTERINFO POLSKA

INSTRUKCJA POROWNYWANIA DWOCH DOKUMENTOW W PROGRAMIE M'S WORD

1. Przed rozpoczeciem pisania upewnijcie sie, ze wszystkie marginesy sg ustawione na 2,5 cm.
Czcionka powinna by¢ ustawiona na Courier New, 12 pkt.

2. W pliku z przepisanym tekstem przejdz do zaktadki Recenzja
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3. Nastepnie nacisnij Poréwnaj, a z podanych opcji wybierz Poréwnaj
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4. W oknie dialogowym Poréwnywanie dokumentéw, jako Oryginalny dokument otwoérz
dokument z tekstem, ktéry napisates.
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Poréwnywanie dokumentdw l ? ﬁl
Oryginalny dokument Skorygowany dokument
TP_2003 -] &
Ogznacz zmiany etykietami: Oznacz zmiany etykietami:
—

Instrukcja poréwnywania dwdch dokumentéw w programie MS Word wyprodukowanego przez Microsoft.
Oprac. Krystian Wawrzynek. Tychy: Interinfo Polska, 2018



MATERIALY DYDAKTYCZNE — PRZETWARZANIE TEKSTU

INTERINFO POLSKA

5. Jako Skorygowany dokument wybierz tekst wzorcowy: ,, TP20XX — tekst wzorcowy” i nacisnij

OK.
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6. Pojawi sie dokument, ktéry wskaze wszystkie réznice pomiedzy tekstem wzorcowym
a przepisanym tekstem.
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